УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ          

МО «СУДОГОДСКИЙ РАЙОН»

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

от 27.11.2014 г.                                                               №  407
	Об утверждении Порядка работы с автоматизированной информационной системой БАРС «Электронный детский сад»  (ведение электронной очереди) для организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам дошкольного образования 



Во исполнение постановления администрации МО «Судогодский район» от 01.12.2014 № 2542 «Об утверждении административного  регламента по услуге «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»  и в целях  повышения качества предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок работы с автоматизированной информационной системой БАРС «Электронный детский сад»  (ведение электронной очереди) для организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам дошкольного образования (далее – Порядок) (Приложение № 1).
2. Утвердить  Инструкцию по работе в АИС  БАРС «Электронный детский сад» (далее – Инструкция) (Приложение № 2).
3.  Назначить ответственными за ведение АИС БАРС «Электронный детский сад» заместителя директора МКУ ЦКДиМСОУ Шашкову А.В. и главного специалиста МКУ ЦКДиМСОУ Завьялову Л.Б.
4. Руководителям ДОО:
4.1. Назначить ответственного за работу в АИС БАРС «Электронный детский сад».

4.2. Организовать работу в АИС БАРС «Электронный детский сад» в соответствии с Порядком и Инструкцией. (Приложения  № 1, № 2).

4.3. Осуществлять контроль за ведением и наполнением  АИС БАРС «Электронный детский сад».

5. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя начальника управления образования Иванову Г.И..
Начальник управления     [image: image1.png]


        Н.Н.Марченко                           
Приложение № 1

к приказу управления образования

от 27.11.2014 г. № 407
Порядок
работы с автоматизированной информационной системой БАРС «Электронный детский сад»  (ведение электронной очереди) для организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам дошкольного образования
1. Порядок работы с автоматизированной информационной системой АИС БАРС «Детский сад» (ведение электронной очереди) для организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам  дошкольного образования (далее – электронная очередь) регулирует алгоритм действий при постановке на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальных образовательных организациях МО «Судогодский район», осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам дошкольного образования (далее – организация).

2. Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в организациях (далее – постановка на учет детей), осуществляется управлением образования (только для ДОО №№ 1,2,3,5,6,7 г. Судогда, п. Бег, д. Лаврово, п. Муромцево) и дошкольными образовательными организациями МО «Судогодский район», комплектующими ДОО самостоятельно (далее – комиссия) в порядке регистрации обращений родителей (законных представителей) о потребности в обеспечении их ребенка местом в организации путем личного обращения или на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://образование33.рф.

3. При постановке на учет детей родители (законные представители) заполняют заявление и предоставляют копии и оригиналы следующих документов:

- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);

- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий наличие льгот в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (пользующихся внеочередным или первоочередным правом в обеспечении местом в организации);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счета);

- справку врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительной направленности;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

При постановке на учет детей родители (законные представители) дают письменное согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных детей и несут ответственность за их достоверность.

4. При постановке на учет детей в электронную очередь вносятся следующие сведения о детях и родителях (законных представителях) (далее - сведения):

- Ф. И.О ребенка;

- пол;

- дата рождения;

- место рождения;

- серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении;

- СНИЛС;

- адрес фактического проживания;

- желаемая дата поступления;

- желаемые организации по месту проживания ребенка (не более 3-х организаций).

- категория льготы,  номер и дата документа, подтверждающего наличие льгот у родителей (законных представителей);

- номер и дата документа, подтверждающего потребность в определении ребенка в оздоровительные, комбинированные и компенсирующие группы.

- Ф.И.О. родителей (законных представителей), данные паспорта, номера контактных телефонов.

В случае изменения сведений, предоставленных родителями (законными представителями), последние обязаны сообщить в письменном виде в комиссию измененные данные в  течение 3 дней.
5. После постановки на учет детей на едином портале государственных и муниципальных услуг родителям (законным представителям) необходимо в течение 7 календарных дней подтвердить свое обращение о потребности в обеспечении их ребенка местом в организации и представить документы, подтверждающие подлинность внесенных сведений о детях и родителях (законных представителях). В случае неявки родителям (законным представителям) будет отказано в постановке ребенка на учет в ДОО. 
6. В день обращения родителю (законному представителю) под личную подпись выдается уведомление, свидетельствующее о постановке ребенка на учет.
7. В случае отсутствия доступа к электронной очереди, по каким-либо причинам, постановка на учет детей в день обращения родителей (законных представителей) ведется членами комиссии на бумажном носителе, с последующим переносом данных в электронную очередь.

8. При повторном обращении родителей (законных представителей) с целью внесения изменений в электронную очередь, им под личную подпись членами комиссии выдается повторное уведомление с внесенными изменениями.
9. Право на внеочередное обеспечение местами в организациях в соответствии с законодательством РФ имеют:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- дети судей;

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;
- дети сотрудников Следственного комитета РФ;
- дети прокуроров;

- другие категории граждан, предусмотренные законодательством РФ.
Право на первоочередное обеспечение местами детей в учреждениях в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют:

- дети из многодетных семей;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

- дети сотрудников полиции; дети сотрудника полиции погибшего (умершего)  вследствие  увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением  служебных обязанностей, а также умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- дети гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной  противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной  противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие  увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением  служебных обязанностей, а также умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети родители (законные представители) которых являются работниками муниципальных дошкольных образовательных организаций;

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена  справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери;

- другие категории граждан, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Внеочередное и первоочередное обеспечение местами в организациях осуществляется только при наличии свободных мест.
10. Причинами отказа в постановке на учет детей является отсутствие в полном объеме документов, перечисленных в пункте 3 и наличие данных в электронной очереди о постановке на учет в другом муниципальном образовании.

11. Гражданам, имеющим право на внеочередное или первоочередное обеспечение местами детей в организациях (далее – льгота), необходимо подтвердить наличие льготы до начала предоставления мест в организациях на новый учебный год, но не позднее 1 апреля текущего года.
12. Гражданам, чьи дети поставлены на учет в группы оздоровительной или компенсирующей направленности, необходимо подтвердить наличие заключения врачебной комиссии или заключения психолого-медико-педагогической комиссии (по окончании срока их действия) до начала предоставления мест в организациях на новый учебный год, но не позднее 1 апреля текущего года.
13. Предоставление места детям в организации на новый учебный год проводится ежегодно с 1 апреля по 16 мая. При наличии свободных мест – в течение всего учебного года.

14. Руководители ДОО ежегодно в срок до 1 апреля текущего года подают в комиссию сведения о планируемом количестве свободных мест в организациях на новый учебный год (далее – заявки).

15. Не позднее 15 апреля текущего года в комиссию предоставляется информация о наличии свободных мест в организациях для формирования списков детей и предоставления мест в организациях (далее  – списки детей).
16. Состав и график работы комиссии ежегодно утверждается приказом управления образования. В состав комиссии входят:

- специалисты управления образования;

- руководители  муниципальных дошкольных образовательных организаций.
Работа комиссии проводится ежегодно с 1 апреля по 1 мая. В период работы комиссии заявки от заведующих и повторные обращения родителей (законных представителей) с целью внесения изменений в электронную очередь не принимаются и изменения в электронную очередь не вносятся.
17. При формировании списков детей с помощью электронной очереди учитывается постановка на учет детей в определенную организацию в следующем порядке:

- предоставление мест лицам, имеющим право на внеочередное предоставление места;

- предоставление мест лицам, имеющим право на первоочередное предоставление места;

- остальным категориям.

Списки формируются в порядке даты постановки на учет детей, с учетом возраста ребенка, заявленной организации (организаций), при наличии в ней (них) свободных мест в группах соответствующей возрастной категории.

При формировании списков детей с помощью электронной очереди учитывается возраст детей по состоянию на 1 ноября текущего года.

При предоставлении мест в группах компенсирующей, комбинированной и оздоровительной направленности учитывается дата постановки на учет для определения детей в указанные группы.

В случае отсутствия свободных мест соответствующей возрастной категории в желаемой организации (организациях), родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других организациях. Родители (законные представители)   в течение 5 календарных  дней должны выбрать ДОО из предложенных. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия\отказа от предложенных ДОО, изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год сведения в электронной очереди сохраняются по дате и времени первоначальной постановки детей на учет. 

В случае утраты права на льготы в обеспечении местами в организации, при распределении мест с помощью электронной очереди, учитывается первоначальная дата постановки на учет детей в электронной очереди.

18. Сформированные с помощью электронной очереди списки детей рассматриваются и утверждаются комиссией.

Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается членами комиссии.

Комиссия правомочна в принятии решений, если на заседании присутствует не менее 50% членов комиссии от ее общего состава.

19. Не позднее 15 мая текущего года, утвержденные списки детей передаются руководителям ДОО для приема и зачисления детей в учреждения. Руководители организаций в течение 15 рабочих дней после получения списков, организуют информирование родителей (законных представителей) о предоставлении места ребенку в организации, в том числе и в течение учебного года путем размещения информации на официальном сайте организации.
20. В период с 15 мая по 30 июня текущего года родители (законные представители) обязаны получить в управлении образования направление. Для получения направления родитель (законный представитель)  предоставляет  паспорт или документы, подтверждающие статус законного представителя ребенка. Срок действия направления 7 календарных дней со дня выдачи. Родители (законные представители), получившие направление, но не обратившиеся в ДОО, в течение установленного срока, теряют возможность определения ребенка в него и исключаются из очереди. 
21. Не позднее 1 августа текущего года родителям (законным представителям) детей необходимо обратиться к руководителю дошкольной образовательной  организации с заявлением о приеме ребенка в ДОО, предоставив необходимый пакет документов и заключить договор об образовании. Для приема в образовательную организацию родитель (законный представитель) обязан предоставить копии и оригиналы следующих документов:
- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);

- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий наличие льгот в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (пользующихся внеочередным или первоочередным правом в обеспечении местом в организации);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счета);

- справку врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительной направленности;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

В течение учебного года после получения информации о предоставлении места ребенку, но не более 1 месяца после утверждения комиссией списков, родителям (законным представителям) необходимо обратиться к руководителю организацией для заключения договора об образовании. 

Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора.

22. В случае неявки родителей (законных представителей) в организацию, в сроки, указанные в пункте № 21, предоставленное ребенку место не сохраняется и перераспределяется в порядке учета детей в электронной очереди.

23. Руководители ДОО ежегодно по состоянию на 1 августа подводят итоги формирования контингента воспитанников организации и подают в комиссию заявку о наличии свободных мест по возрастным группам.

При поступлении заявок от руководителей  о наличии свободных мест в течение учебного года, списки детей утверждаются членами комиссии в составе не менее 3 человек. Заседания комиссии проводятся по мере поступления заявок о наличии свободных мест, но не реже одного раза в месяц.

24. Для восстановления в электронной очереди сведений о детях в соответствии с первоначальной датой постановки их на учет родителям (законным представителям) необходимо лично обратиться в комиссию и представить документы, указанные в пункте 3.

25. Детям, посещающим организации в режиме кратковременного пребывания, предоставляются места в организациях на режим полного дня в соответствии с пунктом 17.

26. Кратковременное пребывание детей в организации не является основанием для их внеочередного и первоочередного направления в данную организацию.

27. Родители (законные представители) детей, являющихся воспитанниками организации, вправе самостоятельно осуществить выбор организации, закрепленной за территорией путем перевода детей из одной организации в другую.

Необходимыми условиями «перевода» в организацию, куда родители (законные представители) желают определить ребенка являются:

- наличие свободных мест в соответствующих возрастных группах;

- совпадение направленности групп;

- соответствие даты постановки на учет ребенка, дате постановки на учет детей, направленных в данную организацию.

Для «перевода» ребенка родителям (законным представителям) необходимо обратиться в комиссию  с письменным заявлением.

28. Родители (законные представители) детей, направленных в организацию, либо детей, являющихся воспитанниками организации, вправе самостоятельно осуществить выбор организации путем «обмена мест» по согласованию между руководителями ДОО.

Необходимыми условиями при «обмене мест» являются:

- наличие в организации, куда родители (законные представители) желают определить ребенка, родителей (законных представителей), желающих определить своего ребенка в организацию путем «обмена мест»;

- совпадение возрастных групп;

- совпадение направленности групп;

- согласование письменных заявлений родителей об «обмене мест» у руководителей ДОО, участвующих в «обмене мест».

29. Для согласования «перевода» детей из одной организации в другую или «обмена мест» руководители ДОО обращаются с письменным ходатайством в комиссию.

30. Отчисление воспитанника из ДОО оформляется приказом руководителя. Отчисление воспитанника из ДОО происходит:

-по заявлению родителей (законных представителей);

-на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в ДОО;

-на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии о переводе воспитанника в общеразвивающую группу ДОО в связи с завершением прохождения им образовательных, коррекционных или лечебных программ и снятием диагноза по отклонениям в физическом, психическом развитии;

- в случае нарушения сроков платы за присмотр и уход за ребенком в ДОО;

- в случае, когда срок медицинских противопоказаний для посещения ребенком ДОО составляет более 2-х месяцев;

-систематическое нарушение договорных отношений;

- систематическое непосещение ДОО без уважительной причины более 75 дней;

- по достижении воспитанником возраста, с которого начинается обучение в образовательных организациях, реализующих программы начального общего образования, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.

Во всех случаях руководитель ДОО обязан уведомить родителей (законных представителей) об отчислении ребенка за 14 календарных дней.

31.Руководитель ДОО несет персональную ответственность за исполнение данного Порядка в соответствии с действующим законодательством.  
Приложение № 2

к приказу управления образования

от 27.11.2014 г. № 407
Инструкция 
по работе в АИС  БАРС  «Электронный детский сад»
1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция определяет порядок ведения электронной очереди, зачисление и отчисление детей в АИС  БАРС  «Электронный детский сад». 

1.2. Пользователями АИС БАРС «Электронный детский сад» являются: управление образования, администрация ДОО, ответственный за ведение АИС БАРС «Электронный детский сад». 

2. Правила и порядок работы с АИС БАРС  «Электронный детский сад»

2.1. Все работы в АИС БАРС «Электронный детский сад» совершаются только в точках эксплуатации АИС БАРС «Электронный детский сад» ежедневно со 2 по 28 число каждого месяца в рабочее время, но не позднее 16.00 часов;
2.2. Ответственный за ведение АИС БАРС  «Электронный детский сад»:

- аккуратно и своевременно заполняет АИС  БАРС «Электронный детский сад» и следит за достоверностью данных об обучающихся и их родителях (законных представителях) в соответствии с инструкцией, ведет переписку с родителями (законными представителями);

- вносит данные о ребенке и его родителях (законных представителях) в день подачи заявления о постановке ребенка на очередь в ДОО;

- удаляет данные о ребенке и его родителях (законных представителях) из АИС БАРС «Электронный детский сад» в день подачи заявления о снятии ребенка с очереди в ДОО;
- осуществляет комплектование ДОО на новый учебный год и доукомплектование в течение текущего учебного года;
- производит зачисление ребенка в ДОО в день подписания договора с родителями (законными представителями) об образовании;

- осуществляет перевод ребенка в другое ДОО в день подачи заявления родителем (законным представителем);

- осуществляет отчисление ребенка из ДОО в день подписания приказа руководителем ДОО об отчислении ребенка из ДОО;
- ежегодно до 5 сентября обновляет базу данных в части сведений о сотрудниках, обучающихся, родителях (законных представителях), соблюдая Закон о персональных данных. В случае изменения персональных данных, вносит их в систему не позднее 3 дней после получения соответствующего уведомления.

- при необходимости формирует необходимые отчеты в печатном виде;

- осуществляет  связь со службой технической поддержки разработчика АИС БАРС «Электронный детский сад»,
- устраняет замечания в АИС БАРС «Электронный детский сад», отмеченные управлением образования и администрацией ДОО; 

- регулярно, не реже одного раза в месяц, проверяет изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносит соответствующие поправки; 

- несет ответственность за достоверное заполнение АИС БАРС «Электронный детский сад»; 

- несет ответственность за сохранность своих реквизитов доступа, исключающую подключение посторонних;

- несет персональную ответственность за разглашение доверенных ему личных данных обучающихся, родителей (законных представителей).

2.3. Администрация ДОО
- обеспечивает надлежащее функционирование созданной программно-аппаратной среды;

- осуществляет периодический контроль над ведением АИС БАРС «Электронный детский сад».
- организовывает сбор пакета документов по обеспечению законодательных требований о защите персональных данных (ПДн);
- несет ответственность за достоверное заполнение АИС БАРС «Электронный детский сад»; 

- несет персональную ответственность за разглашение доверенных ему личных данных обучающихся, родителей (законных представителей).

2.4. Управление образования

- разрабатывает и утверждает нормативную и иную документацию ДОО по ведению электронной очереди в ДОО;

- проводит семинары, направленные на изучение возможностей и способов работы с АИС  БАРС «Электронный детский сад»;
- осуществляет периодический контроль над ведением АИС БАРС «Электронный детский сад».

2.5. Родители

- передают контактные данные в управление образования и ДОО письменно или с применением электронных систем передачи документов электронной подписью.

3. Права.

3.1. Пользователи имеют право доступа к АИС БАРС «Электронный детский сад» согласно п. 2.1. настоящей инструкции. 

3.2. Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с АИС БАРС «Электронный детский сад». 

3.3. В случае невыполнения настоящей Инструкции управление образования и администрация ДОО оставляет за собой право наказания в рамках действующего законодательства РФ. 

